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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 6/2026
Dyrektora Centrum Kultury i Biblioteki Publicznej
Gminy Swieszyno z dnia 12 sierpnia 2026 r.

Regulamin zajec instruktorskich i warsztatow
Centrum Kultury i Biblioteki Publicznej Gminy Swieszyno

§1
1. Organizatorem zaje¢ instruktorskich oraz warsztatow jest Centrum Kultury i Biblioteka
Publiczna Gminy Swieszyno, Swieszyno 36, 76-024 Swieszyno, tel. (94) 316 12 45 zwany

dalej Organizatorem lub CKiBP Gminy Swieszyno.

2. W zajeciach organizowanych przez Centrum Kultury i Biblioteke Publiczng Gminy
Swieszyno moze wzigé udziat kazdy mieszkaniec Gminy Swieszyno od 4 roku zycia
z uwzglednieniem minimalnego i maksymalnego wieku jaki zostaje ustalony
z Organizatorem oraz instruktorem danych zajec.

3. W czasie zajec na sali majg prawo przebywac wytacznie uczestnicy, ktérzy w danej chwili
odbywajg swoje zajecia z instruktorem i osoby wskazane przez instruktora (rodzicow,
opiekunow, rodzenstwo prosimy o opuszczenie sali w czasie trwania zajec).

4. Zajecia odbywajg sie pod nadzorem instruktorow.

§2
1. Na terenie obiektéw, w ktérych odbywajg sie zajecia obowigzuje catkowity zakaz palenia
tytoniu i papierosdw elektronicznych, spozywania alkoholu lub jakichkolwiek innych
Srodkow odurzajgcych.

2. Zajecia warsztatowe odbywajg sie wedtug ustalonego harmonogramu, w okreslonych
godzinach, opublikowanych na stronie internetowej www.ck.swieszyno.pl i tablicy ogtoszen
w siedzibie Organizatora

3. Organizator ma prawo odwota¢ zajecia, zmieni¢ ich termin, lokalizacje lub instruktora
z obowigzkiem zawiadomienia uczestnikow zaje¢. Odpowiedzialno$¢ za zmiany ponosi
Dyrektor oraz Instruktorzy. Informacja powinna by¢ opublikowana na stronie
www.ck.swieszyno.pl oraz portalu spotecznosciowym facebook.

4. Bezwzglednym warunkiem uczestnictwa w zajeciach jest ztozenie poprawnie wypetnionej
deklaracji stanowigcej zatacznik nr 3, akceptacja niniejszego regulaminu, wniesienie optat
za zajecia oraz przestrzeganie wytycznych i zasad panujgcych w CKiBP Gminy Swieszyno.

a. Deklaracja musi by¢ podpisana przez prawnego opiekuna/rodzica lub petnoletniego
uczestnika we wszystkich wymaganych miejscach.

b. Deklaracja musi zosta¢ ztozona w formie papierowe;j

c. Deklaracja uczestnika obejmuje biezgcy rok artystyczny. Za rok artystyczny uznaje sie
okres od poczgtku wrzesnia do konca maja w roku kalendarzowym, chyba, ze w opisie
zajec stanowi inaczej.

5. Uczestnictwo w zajeciach i wystepach jest jednoczesnie zgodg na nieodptatne
wykorzystywanie wizerunku uczestnika, tj. materiatdw zdjeciowych, nagran audio, wideo
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oraz audio-wideo, w ktérych bierze udziat jako wykonawca lub twérca przez Centrum
Kultury i Biblioteke Publiczng Gminy Swieszyno — organizatora zajeé¢, wyjazdow,
koncertow, festiwali.

6. Informacja o rekrutacji na zajecia jest publikowana na stronie www.ck.swieszyno.pl. Oraz
portalu spotecznosciowym facebook Kwalifikacja na warsztaty odbywa sie na podstawie
kolejnosci zgtoszen z puli miejsc pozostatej po zapisach uczestnikdéw kontynuujgcych
uczeszczanie z poprzedniego roku bez zalegtosci w optatach, w wyznaczonym terminie.

7. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach opiekun prawny ma obowigzek
niezwtocznego zgtoszenia rezygnacji z zaje¢ mailowo (mail: biuro@ck.swieszyno.pl)
Niezgtoszenie rezygnacji z zaje¢ skutkuje dalszym naliczaniem opfat wg cennika, i/lub
skresleniu z listy uczestnikow.

8. Rezygnacja z zaje¢/ wypowiedzenie nalezy dostarczy¢ na pismie bgdz mailowo z
zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia
kolejnego miesigca po dostarczeniu wypowiedzenia/rezygnacji.

9. Pfatnosci za zajecia nalezy dokonywac¢ na konto Organizatora zgodnie z Tabelg Optat za
zajecia warsztatowe, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 .

a. Optaty naliczane sg na dany rok artystyczny i w kolejnych latach mogg ulec zmianie.

b. Nieobecnos¢ uczestnika na zajeciach, nie jest podstawg do zmniejszenia opfaty.

c. Brak optaty w terminie wyznaczonym w tabeli optat jest jednoznaczne ze skresleniem z
listy uczestnikow.

10. Rodzice/opiekunowie ponoszg odpowiedzialnos¢ prawng za skierowanie na zajecia
dziecka, ktérego zdrowie zagraza pozostatym uczestnikom zaje¢ lub samemu dziecku.

11. Instruktor odpowiada za uczestnikow podczas odbywajgcych sie zaje¢ na sali ¢wiczeh
lub pracowni. Uczestnik bedgcy dzieckiem nie moze samowolnie opuszczac zajec.

12.Uczestnikom zaje¢ nie wolno opuszczaé pomieszczenia, w ktéorym odbywajg sie zajecia
bez wiedzy i zgody instruktora prowadzgcego.

13. Uczestnikéw zaje¢ obowigzuje zakaz wynoszenia bez zgody instruktora wyposazenia
pracowni lub sali poza budynek Centrum Kultury lub inny budynek, w ktérym prowadzone
sg zajecia/warsztaty.

14. Centrum Kultury i Biblioteka Publiczna Gminy Swieszyno nie zapewnia opieki dziecku

zarowno przed jak i po zajeciach. Rodzic/opiekun jest zobowigzany do przyprowadzenia
i przejecia opieki nad dzieckiem przed i natychmiast po zajeciach.

15. Rodzice/opiekunowie dzieci do lat 12, ktére mogg same wraca¢ do domu muszg
wyrazi¢ zgode na pismie.

16. Uczestnicy zaje¢ majg obowigzek dba¢ o porzadek i mienie Centrum Kultury i Biblioteki
Publicznej Gminy Swieszyno.

17. Uczestnicy ponoszg odpowiedzialnos¢ za ewentualne szkody powstate podczas zaje¢
(w wypadku dzieci - odpowiedzialno$¢ ponosi rodzic lub opiekun prawny).

18. Dziecko ma obowigzek stosowac sie do polecen instruktora.

Centrum Kultury Biblioteka Publiczna biuro@ck.swieszyno.pl
tel. 94 316 12 45 tel. 94316 1579 www.ck.swieszyno.pl


http://www.ck.swieszyno.pl/

i Biblioteka Publiczna

i Bib|i0t'eka PUinczna GmipySwieszyno
Swieszyno 36

K Centrum Kultury Centrum Kultury
Gminy SWieSZyno 76-024 Swieszyno

19. Centrum Kultury i Biblioteka Publiczna Gminy Swieszyno nie ubezpiecza uczestnikdéw
zajec.
§3

1. Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania zasad bezpieczenstwa
i kulturalnego zachowania wobec innych uczestnikow zajeé¢, instruktoréw i innych
pracownikdéw Organizatora. Dbania o mienie i powierzone sprzety.

2. Kazdy uczestnik zajec¢, instruktorzy oraz rodzice sg zobowigzani do przestrzegania
Standardow Ochrony Matoletnich Centrum Kultury i Biblioteki Publicznej Gminy
Swieszyno. Standardy sg opublikowane na stronie internetowej Centrum Kultury oraz
wywieszone na tablicy ogtoszen w skroconej graficznej formie dla matoletnich.

3. W przypadku razgcego naruszenia niniejszego regulaminu Organizator zastrzega sobie
prawo do podjecia nastepujgcych dziatan: - ustnego lub pisemnego upomnienia
uczestnika zaje¢ oraz powiadomienie rodzica/opiekuna, - skreslenie z listy uczestnikow
zaje¢ w CKiBP Gminy Swieszyno.

4. Sytuacje sporne lub nieujete na pisemny wniosek rozstrzyga Dyrektor Centrum Kultury
i Biblioteki Publicznej Gminy Swieszyno.

5. Udziat w zajeciach jest rownoznaczny z zapoznaniem sie z regulaminem.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej
rozporzgdzeniem RODO) informuje, iz:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Kultury i Biblioteka Publiczna Gminy
Swieszyno, 76-024 Swieszyno 36 (dalej zwany jako Administrator).
Z administratorem mozna sie skontaktowac:

1. listownie na adres: Centrum Kultury i Biblioteka Publiczna Gminy Swieszyno, 76-024
Swieszyno 36,
2. przez email: biuro@ck.swieszyno.pl.

2. Inspektor ochrony danych
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych z ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozna sie kontaktowaé przez email:
iod@ck.swieszyno.pl

3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane sg przetwarzane, w celu :ewentualnego dochodzenia roszczen jesli przetwarzanie
danych osobowych bedzie niezbedne do dochodzenia lub obrony przed takimi roszczeniami,
archiwizacji dokumentacji zwigzanej z procesem rekrutacji na zajecia, uczestnictwa w zajeciach oraz
sprawozdan, kontaktu z rodzicami/opiekunami dzieci uczestniczgcych w zajeciach.
Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a), b) i c)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
Oznacza to, ze Panstwa dane sg przetwarzane w celu wypeltnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze danych tj. realizacji zapisow ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe
(Dz.U. 2017 poz. 59).

4. Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe zawarte w dokumentach wymaganych przez organizatora zaje¢ i bedg
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przetwarzane przez okres zgodny z JRWA.
5. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich.
6. Prawa zwigzane 2z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowaniem
zautomatyzowanych decyzji
Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
1) prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,
2) prawo zgdania sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
3) prawo zgdania usuniecia Pani/Pana danych osobowych,
4) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy skontaktowaC sie z Administratorem lub z naszym
inspektorem ochrony danych.
7. Prawo wniesienia skargi do organu
Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong

danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dyrektor Centrum Kultury i Biblioteki
Publicznej Gminy Swieszyno
Karolina Markiewicz
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